Tolzer Land Tourismus
am Landratsamt

Bad Tolz-Wolfratshausen

sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt — zunachst befristet flr ein Jahr — eine

Tourismusfachkraft (m/w/d)
in Teilzeit 60%

lhre Aufgaben:

Beantwortung von Gaste- und Blrgeranfragen (persénlich / Telefon / Fax / eMail
/Brief / IRS feratel Deskline)

Bearbeitung der Korrespondenz aus dem Aufgabengebiet (z.B. Ausarbeitung von
Programmvorschlagen)

Technische und organisatorische Vorbereitung und Durchflihrung von Verkaufs-
féorderungsveranstaltungen einschlieBlich Messewesen, personelle Vorbereitung in
Absprachen mit den Orten im Télzer Land

Tatigkeit als Standleitung fir das Toélzer Land bei Verkaufsférderungsveranstal-
tungen, Einsatz als Auskunftskraft bei Messen und Ausstellungen etc.
Nachbereitung der Verkaufsférderungsveranstaltungen, Abrechnung mit den be-
teiligten Partnern bei Gemeinschaftsaktionen

Assistenztatigkeit insbes. zur Unterstlitzung der Sachbearbeitung Produktma-
nagement: Internet (z.B. Unterstitzung beim Content Management), Erstellung
von Prasentationen (z.B. PowerPoint), Erstellung von Print-Produkten (z.B. Flyer,
Themenbroschren)

Unterstitzung der Leitung von Toélzer Land Tourismus

Wir erwarten:

eine abgeschlossene Ausbildung in einem einschlagigen Tourismusberuf, z. B. als
Kaufmann_frau Tourismus und Freizeit

eine kommunikative und kontaktfreudige Persdnlichkeit

Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Agenturen

Kreativitat und Flexibilitat

Dienstleistungsbereitschaft und Serviceorientierung

Organisationstalent

wirtschaftliche Denkweise

sehr gute PC-Kenntnisse (Word, Excel, PowerPoint), idealerweise auch Kenntnis-
se gangiger Informations-, Reservierungs- sowie Content-Management-Systeme
Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Fahrerlaubnis Klasse B

Wir bieten:

eine leistungsgerechte Vergitung nach dem Tarifvertrag flr den &ffentlichen
Dienst (EG 7 TVG6D) einschlieBlich der im 6ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleis-
tungen

gleitende Arbeitszeit

gute Fortbildungsmdglichkeiten

selbstandiges Arbeiten in einem kleinen, motivierten Team sowie

eine Betreuungsmdglichkeit fur Kinder vom 1. bis zur Vollendung des 3. Lebens-
jahres

LRA Bad Télz-Wolfratshausen Prof.-Max-Lange-PI. 1 83646 Bad Tolz
Telefon (08041)505 -286 www.lra-toelz.de geschaeftsleitung@Ira-toelz.de



Die Gleichstellung von Frauen und Méannern ist flr uns selbstverstandlich. Schwer-
behinderte Bewerber_innen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berlcksichtigt.

Interessenten_innen werden gebeten, sich bis spatestens 04.06.2018 mit vollstan-
digen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, einschlagige Abschluss- und Arbeitszeug-
nisse, etc.) per E-Mail an personalstelle@Ira-toelz.de oder postalisch zu bewerben
beim

Landratsamt Bad Tolz-Wolfratshausen
Personalverwaltung
Prof.-Max-Lange-Platz 1
83646 Bad Tolz

Far Ruckfragen steht lhnen die Personalstelle des Landratsamtes jederzeit gerne zur
Verfugung (Ansprechpartner: Herr Huber, Tel.: 08041/505-313).

In fachlichen Fragen wenden Sie sich bitte an den Sachgebietsleiter Herrn RoB,
08041/505-288 oder den Leiter von Toélzer Land Tourismus Herrn Dr. Wistefeld,
08041/505-238.



